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	место для Вашей фотографии
	АНКЕТА 
на должность____________________________________
Для того чтобы мы могли качественно оценить Ваш опыт, Ваши личные и профессиональные качества, а также определить степень их соответствия должности, на которую Вы претендуете, обязательно заполните все графы этой анкеты по возможности понятным почерком и приведите максимально полную информацию о себе. 
Анкета не будет рассматриваться, если все графы не будут заполнены.
Вся информация, полученная нами, будет использована исключительно в целях оценки Ваших возможностей на получение трудоустройства в нашей фирме.



1. ФИО _________________________________________________________________________________

2. Дата рождения__________________________ Место рождения________________________________

3. Паспорт: серия_______________________________ № _______________________________________

4. Кем и когда выдан _____________________________________________________________________

5. Домашний адрес________________________________________________________________________

6. Адрес прописки _________________________________________________________________________

7.Контактный телефон _______________________e-mail_________________________________________
8. Аккаунт в соц.сетях ______________________________________________________________________

9.Семейное положение: □ холост (не замужем)     □ в браке     □ «гражданский» брак      □  разведен(а) 

10. Количество и возраст детей:____________________________________________________________ 

11. Ваши близкие родственники (отец,мать, дети, муж, брат,сестра):

	Степень родства
	Ф.И.О.
(полностью)
	Дата рождения
	Место работы,
должность
	Телефон
	Адрес места жительства

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


12.Высшее и среднее - специальное образование

	Период обучения
	Полное название учебного заведения
	Форма обучения
	Специальность

	
	
	
	

	
	
	
	


13.Дополнительное образование (курсы и семинары, тренинги)

	Год окончания
	Длительность обучения
	Название

	
	
	


14. Программное обеспечение

	Название
	Степень владения и опыт работы

	MS Word
	

	MS Excel
	

	1С:версия______
	

	Другое: 
	


15. Что Вы знаете о деятельности нашей компании, из каких источников?____________________________________

___________________________________________________________________________________________________

16. Работаете ли Вы на данный момент по совместительству и если работаете, где?____________________________

___________________________________________________________________________________________________ 

17. Последнее место работы: 
	
	Полное название организации: _____________________________________________________
Адрес организации (фактический):______________________________________________________________
Адрес организации (юридический):______________________________________________________________
Телефон: ______________________________________________________________________
Ф. И. О. Вашего непосредственного руководителя:_________________________________________

	начало
месяц          год
	окончание
месяц         год
	форма работы 
(постоянная/совместительство)
	название должности

	
	
	
	
	
	

	Должностные обязанности:


	Конкретные примеры достижений (объем продаж, осуществление проектов, приобретение 
профессиональных навыков и т.п.):


	Причина увольнения / поиска работы:


18. Предыдущее место работы:

	
	Полное название организации: _____________________________________________________
Адрес организации (фактический):______________________________________________________________
Адрес организации (юридический):______________________________________________________________
Телефон: ______________________________________________________________________
Ф. И. О. Вашего непосредственного руководителя:_________________________________________

	начало
месяц          год
	окончание
месяц         год
	форма работы 
(постоянная/совместительство)
	название должности

	
	
	
	
	
	

	Должностные обязанности:


	Конкретные примеры достижений (объем продаж, осуществление проектов, приобретение 
профессиональных навыков и т.п.):


	Причина увольнения / поиска работы:


19. Расположите, пожалуйста, все указанные факторы в порядке важности для Вас. Поставьте в каждой строчке балл (от 1 до 8, т.к. факторов всего 8) в порядке убывания: 1 – самое важное обстоятельство, 2 – менее важное, 3 – еще менее важное и так далее до 8  (8 – самое неважное для Вас обстоятельство). Значения баллов не должны повторяться.

	Заработная плата  
	
	Стабильность, надежность
	

	Возможность получить необходимый опыт
	
	Солидность фирмы
	

	Возможность повысить свой проф. уровень
	
	Направление деятельности фирмы
	

	Перспектива должностного роста
	
	Условия труда на рабочем месте
	


20. На какую зарплату Вы претендуете:

	Минимальный уровень
	После испытательного срока
	Идеальный уровень

	
	
	


21. Желаемый вид оплаты: 

а) оклад б) оклад+% в) оклад+премии, бонусы г) % от реализации продукции и услуг  д)сдельная

22. Работают ли друзья, родственники, соседи в других аналогичных компаниях? Если да, то в каких и кем?_______________________________________________________________________________________________
23.Ваши интересы, увлечения, хобби __________________________________________________________________

24.Ваши сильные стороны ___________________________________________________________________________

25.Ваши слабые стороны _____________________________________________________________________________

26. В чем, на Ваш взгляд, преимущества Вашей кандидатуры?_____________________________________________

27.Укажите качества, которые Вы оцениваете положительно в других людях________________________________

28.Укажите качества, которые Вы оцениваете отрицательно в других людях_____________________________________________________________________________________________

29.Наличие: административных  наказаний, привлечений к уголовной ответственности, непогашенной задолженности по искам (сумма, кредитор)__________________________________________________________

30.Количество выкуриваемых сигарет в день ________________________________________________________

31. Чтобы работа приносила мне большее удовлетворение, мне бы хотелось …
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
32. Для лучшей организации работы я бы мог предложить …
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

33. Ваши устремления на ближайшие 5 лет? ___________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

34. Удобно Вам до нас добираться? _________ Вы на личном или общественном транспорте ?__________________

35. Укажите, пожалуйста, руководителей  или  коллег (не менее трех),  которые  могут  дать  Вам  рекомендацию: 

	Ф.И.О. полностью
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Я, удостоверяю, что все данные и сведения полностью и правильно изложены. Мне известно, что указание заведомо ложных данных может быть основанием для увольнения, Вы можете проверить эту информацию в соответствии с действующим Законодательством. Против проверки сведений не возражаю.

Из какого источника информации, Вы узнали о данной вакансии: Сайт HH/Суперджоб/Работа.ру __________________________

Радио______________  Рекомендация Сотрудника фирмы (укажите фамилию)___________________________________________

Сайт компании _____________________ Социальная сеть ______________________________________________________

Другое (укажите, источник) ____________________________________
Дата заполнения анкеты «_____» _______________ 20___ г.  Ваша подпись __________________________               
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